RESOLUCAO Ne 74/2010

Institui e regulamenta o estagio supervisionado curricular
nos cursos de graduagao da UFES.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO,
no uso de suas atribuigcdes legais e estatutarias,

CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 24.043/2007-86 — PRO-REITORIA DE GRADUACAO
(PROGRAD);

CONSIDERANDO o que consta na Portaria n° 1.042 — Reitor, que designa a Comissdo para Elaborar a
Regulamentagéo do Estagio Supervisionado, no ambito da UFES;

CONSIDERANDO o Parecer da Comissao de Ensino de Graduacao e Extensao;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovagao da Plenaria, por unanimidade, na Sessédo Ordindria realizada no dia 14 de
dezembro de 2010,

RESOLVE:
|- DO ESTAGIO

Art. 12. O Estagio Supervisionado Curricular € um momento de aprendizagem e um componente curricular integrante dos
Projetos Pedagogicos dos Cursos (PPCs) de Graduagao da Universidade Federal do Espirito Santo (UFES), de natureza
articuladora entre ensino, pesquisa e extensdo, objetivando capacitar o graduando para agao-reflexao-acao.

Art. 22, O planejamento dos Estagios Supervisionados Curriculares deve ser elaborado pelos docentes desta
Universidade e pelos profissionais supervisores dos campos de estagio e deve resultar em um Plano de Estéagio.

Art. 32. Todo Estagio Supervisionado Curricular requer, no minimo:

I um estudante regularmente matriculado em curso de graduagdo desta Universidade e com frequéncia
efetiva;

Il um docente orientador do quadro de docentes desta Universidade, na area especifica daquela do curso do
estudante, ou areas afins, definida pelo respectivo Colegiado de Curso de graduacao;

Ill.  uma unidade concedente, onde o estagio supervisionado curricular sera realizado;

IV. um profissional supervisor da unidade concedente, com formagao na area especifica ou em areas afins, de
acordo com o Colegiado de Curso;

V. um plano de Estagio Supervisionado Curricular com atividades compativeis com o curso do estudante.

Art. 4°. As atividades de Estagio Supervisionado Curricular constituem-se por:

I vivéncia efetiva de situagdes concretas de vida e trabalho, proporcionando experiéncia pratica na linha de
formacao do estudante;

Il vivéncias que contribuam para a formacédo do estudante, por meio de experiéncias didatico-pedagogicas,
técnico-cientificas-artisticas e de relacionamento humano;

lll. atividades de campo nas quais ocorrerao relagdes de ensino-aprendizagem estabelecidas entre docente
orientador, profissional supervisor e estudante;

IV. insergao do estudante, gradativamente, no processo de profissionaliza¢éo;

V. estimulo ao desenvolvimento de atividades e posturas profissionais, com o objetivo de desenvolver o senso
critico e atitudes éticas;

VI. oportunidade de integrar os conhecimentos de pesquisa, extensao e ensino em beneficio da sociedade;

VIl.  momento sintese das articulagbes de praticas pedagogicas que integrem o saber, o saber fazer e o saber
conviver.



Il - CARACTERIZAGAO DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS CURRICULARES

Art. 5°. Os estagios académicos serdo realizados nas formas de Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério e Estagio
Supervisionado Curricular Nao Obrigatério, nos termos estabelecidos no Projeto Pedagogico de cada curso.

Art. 62. O Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério, quando estabelecido no Projeto Pedagégico do Curso (PPC),
caracteriza-se por disciplina a ser cumprida pelo aluno, atendida a carga horaria nele estabelecida, de acordo com a
legislagdo em vigor.

§ 12 A programacao e o planejamento do Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério devem ser elaborados em
conjunto pelo aluno, pelo docente e pelo supervisor, e resultar em um Plano de Estagio, em que as cargas horarias
semanais e semestrais estejam dentro dos limites estabelecidos no PPC do respectivo curso.

§ 2° As disciplinas de Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério para as licenciaturas funcionam como elo entre
0s componentes curriculares inerentes a formagao do docente do ensino basico e os da formagao especifica, de forma a
garantir a inser¢ao do licenciando na realidade escolar e educacional.

Art. 72. Considera-se Estagio Supervisionado Curricular Nao Obrigatério a atividade de natureza pratico-pedagégica a
ser desenvolvida pelo estudante, prevista no PPC de graduagao em que estiver matriculado, sendo compativel com suas
atividades académicas, que contemple o ensino e a aprendizagem.

Paragrafo dnico. O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestagdo que venha a ser acordada,
sendo compulsoéria a sua concessdo, bem como a do auxilio-transporte, na hipétese de estagio nao obrigatério.

Il - DA CARGA HORARIA E DA DURAGAO DO ESTAGIO
Art. 82. Os Estagios Supervisionados Curriculares Obrigatérios terdo carga horéaria e duragao estabelecidas no PPC.

Art. 92. Os alunos que estiverem matriculados em Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério poderdo exceder na
carga horaria no respectivo semestre.

Art. 10. Os Estagios Supervisionados Curriculares Nao Obrigatérios, quando realizados durante o periodo letivo, devem
ter carga horaria maxima de 30 (trinta) horas semanais, respeitando-se os limites estabelecidos no respectivo PPC e
atendendo a legislacdo especifica de cada profissdo conforme o art. 42 desta Resolucéo.

§ 12 A carga horaria do Estagio Supervisionado Curricular Nao Obrigatério deverd ser definida por cada curso de
graduacgao, obedecendo aos limites da Lei Federal.

§ 2° Os Estagios Supervisionados Curriculares Nao Obrigatérios, quando realizados fora do periodo letivo, podem
ter carga horaria maxima de 40 (quarenta) horas semanais, desde que previsto no PPC e na instituicao de ensino.

§ 32 O inicio do estagio Supervisionado Curricular Nao Obrigatério, durante o periodo letivo, fica condicionado ao
aproveitamento académico do estudante, que durante a realizagdo do mesmo nao pode ter coeficiente de rendimento
abaixo do estabelecido pelo Colegiado do Curso, sob a pena de ter seu estagio cancelado, cuja modificagcdo devera ser
proposta até o término do 12 semestre letivo vigente para aplicagcdo no 12 semestre letivo do ano seguinte.

Art. 11. A duragado dos Estagios Supervisionados Curriculares Nao Obrigatérios tera no maximo 02 (dois) anos na
mesma unidade concedente, exceto quando se tratar de estagiario com necessidades especiais.

Paragrafo udnico. No caso de duracdo inferior a 02 (dois) anos, do Estagio Supervisionado Curricular Nao
Obrigatério, pode haver prorrogagao mediante aprovagédo pela Coordenacdo de estagio, com ciéncia da Divisao de
Estagio da Pré-reitoria de Graduagdo (PROGRAD), apds a analise do termo aditivo com o histérico escolar e horario
individual atualizado.



IV - DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 12. Os Estagios Supervisionados Curriculares devem ser executados em érgaos publicos e/ou instituicbes de direito
privado, desde que apresentem condigbes adequadas para a formacgao profissional do estudante, tais como:

I. planejamento e execugao conjunta das atividades de estagio;

Il. profissionais atuantes com desempenho nos campos especificos;
lll. infra-estrutura material;

IV. aceitagcdo da supervisao e da avaliagao dos estagios pela UFES;
V. aceitagcdo das normas que regem os estagios da UFES.

Paragrafo unico. Os convénios ou outro instrumento juridico congénere e os termos de compromisso podem ser
ajustados por termos aditivos, caso seja de interesse e concordancia de ambas as partes.

Art. 13. Sao obrigacdes da UFES em relagao aos estagios de seus educandos:

I. celebrar termo de compromisso com o educando ou com seu representante ou assistente legal, quando ele for
absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte concedente, indicando as condigbes de adequacédo do estagio a
proposta pedagogica do curso, a etapa e modalidade da formagao escolar do estudante e ao horario e calendario
escolar;

Il. avaliar as instalagbes da parte concedente do estagio e sua adequacgao a formacgao cultural e profissional do
educando;

lll. indicar docente orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo acompanhamento
e avaliagdo das atividades do estagiario;

IV. exigir do educando a apresentacao periddica, em prazo nao superior a 6 (seis) meses, de relatério das
atividades;

V. zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para outro local em caso de
descumprimento de suas normas;

VI. elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos estagios de seus educandos;

VII. comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as as datas de realizagdo de avaliagdes
escolares ou académicas.

Paragrafo unico. O plano de estagio a ser desenvolvido pelo estagiario, elaborado em acordo das 3 (trés) partes,
educando, parte concedente do estagio e a instituicdo de ensino, sera incorporado ao termo de compromisso por meio
de aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante.

V — DA COORDENAGCAO

Art. 14. A Coordenacgao do Estagio tem por competéncia possibilitar e acompanhar a inser¢gao dos alunos nos campos de
estagio, capta-los e analisa-los a cada semestre, sistematizar, analisar e tornar publico no interior do curso o processo de
estagio, e estabelecer a articulagdo entre os docentes orientadores de estagio.

Art. 15. Quando estabelecida pelo Centro a existéncia da Coordenagédo Geral de Estagio, suas atribuicbes deverdo ser
definidas pelo Conselho Departamental.

Art. 16. Caso seja necessaria uma Coordenacdo por Area de Estagio, suas atribuicbes especificas deverdo ser
estabelecidas pelo Colegiado de Curso, em conformidade com o respectivo PPC.

Art. 17. A carga horéria dos docentes responsaveis pela Coordenacédo de estagio atendera ao disposto em Resolugédo
especifica deste Conselho que estabelece atribuicdo de carga horaria de docente.

VI — DA SUPERVISAO
Art. 18. A forma de supervisdo dos Estagios Supervisionados Curriculares deve constar no PPC e sera realizada por

meio de orientagdo, acompanhamento e avaliagéo, pelos docentes orientadores da UFES e pelos supervisores do campo
de estagio.



Art. 19. A supervisdo dos Estagios Supervisionados Curriculares Obrigatérios e Nao Obrigatdrios deve ser efetiva
envolvendo o acompanhamento sistematico, seguindo o disposto nas normas constantes dos PPCs.

Art. 20. A supervisdo dos Estagios Supervisionados Curriculares é uma atividade de ensino constante da carga horéria
de trabalho do docente orientador e do departamento académico no qual ele esta alocado.

§ 1° Cabe aos Departamentos a atribuicdo de carga horaria aos docentes orientadores de Estagios Supervisionados
Curriculares Nao Obrigatorios.

§ 2° Cabe aos Departamentos a atribuicdo de carga horaria aos docentes orientadores de Estagios Supervisionados
Obrigatdrios, respeitando o PPC do curso.

Art. 21. O docente orientador pode desempenhar o papel de supervisor nas situagdes previstas nas normas de estagio
constantes do PPC.

Art. 22. O docente orientador ou o supervisor devera ser da mesma area de formagdo do curso do estudante nas
situagdes previstas no PPC ou nas normas de estagio do curso.

VIl - DA AVALIAGAO

Art. 23. A avaliagdo do estagiario no Estagio Supervisionado Curricular é processual, de carater qualitativo, e é feita pelo
docente orientador, devendo contar com a participacao do supervisor e do estagiario.

Parégrafo tnico. E direito do estagiario conhecer os critérios usados e os resultados obtidos nas avaliagdes parciais
e receber orientagdes que possam ajuda-lo no desenvolvimento de suas atividades.

Art. 24. Para obter aprovacdo na disciplina/atividade de Estagio Supervisionado Curricular, o estudante deve ter
frequéncia minima e rendimentos de acordo com os critérios estabelecidos nos PPCs e nas resolugdes exaradas pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) que normatizam o assunto.

VIIl - DOS CONVENIOS OU OUTROS INSTRUMENTOS JURIDICOS CONGENERES

Art. 25. Os Estagios Supervisionados Curriculares Obrigatérios e Nao Obrigatoérios serao realizados nos termos do Art.
9° da Lei Federal n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, nos campos de estagio que possuam convénio ou outro
instrumento juridico congénere com a UFES ou com agentes de integragdo conveniados com esta Universidade.

Paragrafo unico. Compete a PROGRAD o encaminhamento ao setor competente para a elaboragao de proposta de
convénio ou outro instrumento juridico congénere, bem como outras medidas necessarias a sua manutengao, alteracao e
cancelamento com a devida aprovagdo da instancia responsavel pelos convénios ou outro instrumento juridico
congénere na UFES e da Coordenagédo de Estagio de Curso de Graduagao.

Art. 26. O convénio ou outro instrumento juridico congénere a ser celebrado entre a UFES e a concedente do estagio
e/ou um agente de integracdo deve ser previamente apreciado e aprovado pelo Conselho Universitario (CUn) e pela
PROGRAD, respectivamente, desta Universidade e contemplar, no minimo, a seguinte estrutura:

l. identificagcdo da UFES e da concedente;

II.  objeto do convénio ou outro instrumento juridico congénere;

lll.  competéncia da Universidade;

IV. competéncia da concedente;

V.  recursos financeiros, se houver;

VI. coordenagéo do convénio ou outro instrumento juridico congénere;
VII.  vinculo;

VIIl.  modelo de termo de compromisso;

IX. seguro de acidentes pessoais;



X.  certificagao;

Xl.  publicagao;
XIl.  denudncia do convénio ou outro instrumento juridico congénere;
XIll.  foro;

XIV. assinaturas do responsavel pela unidade concedente ou do representante do agente de integragao e do Pro-
reitor de Graduacao da UFES.

Paragrafo unico. O modelo padrao de convénio ou outro instrumento juridico congénere adotado pela UFES, bem
como o modelo do plano de trabalho a ser cumprido serdo estabelecidos pelo CUn.

Art. 27. O prazo de vigéncia do convénio ou outro instrumento juridico congénere entre esta Universidade e a unidade
concedente do estagio e/ou o agente de integracdo sera de, no maximo, 5 (cinco) anos, podendo ser renovado.

IX- DO TERMO DE COMPROMISSO

Art. 28. O termo de compromisso é o documento que formaliza a inser¢ao do estudante como estagiario na unidade

concedente do estagio, devidamente conveniada com a UFES ou com agentes de integragdo conveniados com esta
Universidade.

Art. 29. O termo de compromisso deve atender aos seguintes requisitos:

I identificagao do tipo de estagio;

Il.  identificagd@o e vigéncia do convénio ou outro instrumento juridico congénere de referéncia;

lll. identificagdo do agente de integragao, quando for o caso;

IV. identificagdo da unidade concedente;

V. identificagdo do estudante;

VI. objeto do estagio;

VII. duragao do estagio;

VIIl. carga horaria do estagio;

IX. horério de desenvolvimento das atividades;

X.  descricdo das atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario;

Xl.  cobertura do estudante por seguro de vida e acidentes pessoais, providenciada pela unidade concedente ou
pelo agente de integragédo, quando o estagio for nao obrigatério;

Xll.  cobertura do estudante por seguro de vida e acidentes pessoais, providenciada pela UFES, quando o
estagio for obrigatério;

XIll.  valor da bolsa a ser paga pela concedente, quando for o caso;

XIV. periodicidade do relatério a ser apresentado pelo estagiario;

XV. condigdes previstas para o desligamento do estagiario;

XVI. assinaturas do estagiario, do supervisor, do coordenado de estagio, do responsavel pela unidade
concedente ou do representante do agente de integragdo e da PROGRAD ou por representante por ela indicado;

XVII. copia do plano de estagio.

Paragrafo unico. O modelo padrdo do termo de compromisso, adotado pela UFES, encontra-se no anexo | desta
Resolugéo.

Art. 30. O Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério ou Nao Obrigatério sé pode ser iniciado apés a completa
formalizagao do respectivo Termo de Compromisso.

Paragrafo unico. O projeto de estagio podera ser anexado ao Termo de Compromisso.
X - DO TERMO ADITIVO

Art. 31. O Termo Aditivo é o documento que formaliza alteragées no convénio ou outro instrumento juridico congénere e
no termo de compromisso em vigor.



§ 12 O modelo padrdo de termo aditivo para convénio ou outro instrumento juridico congénere sera estabelecido
pelo CUn.

§ 2° O modelo padrédo de aditivo ao termo de compromisso consta no anexo Il desta Resolugao.

Art. 32. O Termo Aditivo do Convénio ou outro instrumento juridico congénere deve conter, no minimo, os seguintes
itens:

I identificacédo do tipo de estagio;

Il. identificacao e vigéncia do convénio ou outro instrumento juridico congénere de referéncia;

lll. identificacdo da UFES e da unidade concedente;

IV. objeto do termo aditivo;

V. assinaturas do responsavel pela unidade concedente ou do representante do agente de integracdo e do Pro-
reitor de Graduagao da UFES.

Art. 33. O Termo Aditivo do Termo de Compromisso deve conter 0os seguintes itens:

I identificagao do tipo de estagio;

Il.  identificagd@o e vigéncia do convénio ou outro instrumento juridico congénere de referéncia;

lll.  identificagé@o e periodo de vigéncia do termo de compromisso de referéncia;

IV. identificacdo da UFES e da unidade concedente;

V. identificagcao do estudante;

VI.  objeto do termo aditivo;

VIl.  assinaturas do estagiario, do docente orientador, do responsavel pela unidade concedente ou do
representante do agente de integracdo e do Diretor da Divisdo de Estagio Supervisionado da UFES ou do representante
por ele indicado;

VIII.  cépia do plano de estagio.

Art. 34. As clausulas dos possiveis Termos Aditivos ndo podem conflitar com os dispositivos desta Resolugao.
Xl — DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 35. O Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério e Nao Obrigatério serdo cancelados por qualquer um dos
seguintes motivos:

I solicitacao do estagiario, devidamente justificada;

II.  descumprimento, por parte do estagiario, das condi¢goes presentes no termo de compromisso;

lll.  n&o comparecimento ao estagio, sem comunicagao prévia, por mais de 5 (cinco) dias consecutivos ou nao,
no periodo de 1 (um) més, ou por 30 (trinta) dias ndo consecutivos;

IV.  conclusao ou interrup¢do do curso;

V.  reprovagdo em 2 (duas) ou mais disciplinas no mesmo periodo letivo, durante a realizagdo do estagio
supervisionado curricular ndo obrigatério;

VI. interesse em qualquer tempo, da unidade concedente ou da UFES, com a devida justificativa.

XIl - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 36. O Coordenador de Estagio podera, a seu interesse, iniciar o processo de convénio ou outro instrumento juridico
congénere, dando ciéncia a Divisdao de Estagio Supervisionado/PROGRAD, que o encaminhara as instancias
competentes para analise e aprovacdo, para que posteriormente possa ser cadastrado no sistema e possibilitar a
liberagao dos estagiarios para o novo campo de estagio.

§ 12 Apds aprovagao e assinatura, o convénio ou outro instrumento juridico congénere sera cadastrado pela Divisao
de Estagio/PROGRAD no Sistema de Informagao para o Ensino (SIE) para liberacdo dos estagiarios para o novo campo
de estagio.



§ 2° O Coordenador Geral de Estagio tera acesso ao cadastro de convénio ou outro instrumento juridico congénere
de estagio.

Art. 37. Esta Resolugao sera complementada pelo Regulamento de Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério e Nao
Obrigatério, quando for o caso, de cada curso de graduagao, definido no PPC que tratara de suas especificidades.

Paragrafo unico. As Normas de Estagio de cada curso de graduagéo a serem elaboradas pela Coordenagdo de
Estagio e pela Coordenacgao de Area de Estagio Curricular de Curso serao aprovadas pelo Colegiado do respectivo curso
de graduacao.

Art. 38. Os casos omissos serao apreciados e deliberados pela Camara de Graduacgéo desta Universidade.
Sala das Sessées, 14 de dezembro de 2010.

RUBENS SERGIO RASSELI
PRESIDENTE



